中国政法大学电信服务中心DID用户入网申报表填写说明

一、个人住宅用户

1.填写个人信息：申请人名称、用户分类（个人住宅用户）、装机事由（如实填写）、电话等级（国际、国内、市话、校内根据需要填写）、装机名称、地址、联系电话、本人签字、 身份证号码（如实填写）；

2.代为办理的在代理人栏打√，填写联系电话，并提交代理人证件；

3.提交学校资产管理处审核意见（领导签字、公章）。

二、办公用户

1.填写表内装机信息，在经办人栏打√、签字，填写联系电话、转账经费号； 

2.电话使用的部门在申请单位领导审批栏内由领导签字（财务一支笔）、盖章。写明电话使用事由，安装期限，是否同意安装意见； 
3.主管部门意见栏内为电话使用单位的主管部门（处级在编机构）领导签字、加盖公章。使用部门为处级在编单位的，主管部门意见不填写；
4.办公现金用户需经申请单位财务一支笔领导签批、处级在编主管部门、资产管理处审核，经各部门领导签字、加盖公章。资产管理处审核栏写明房屋使用或租赁期限，是否同意安装意见，由资产管理处领导签字。
