归档范围
	分类号
	序号
	归档材料名称
	保管期限
	备注

	XZ19
	1
	上级关于后勤工作的文件
	长期
	
		2
	后勤各中心的规章制度、工作计划、总结、请示及批复
	长期
	
		3
	后勤工作的各类统计报表
	长期
	
		4
	校园环境、重大设备设施检查维护、饮食工作、公寓管理、车辆管理、幼儿教育、会务接待等
	短期
	室存

		5
	后勤工作会议记录、纪要
	短期
	室存

		6
	校园环境评价材料
	长期
	
		7
	校园安全检查工作会议记录、纪要
	短期
	室存

		8
	后勤任免下属单位干部的通知
	长期
	

	

	


