后勤服务系统2016年暑假前安全及服务检查方案

2016年暑假将至，为确保放假期间校园安全稳定，及时发现并消除存在的安全隐患，确保假期后勤安全保障及服务提供，兹定于7月15、16日进行两校区后勤服务系统安全及服务检查，具体方案如下：

一、检查内容

1. 后勤实体暑期生产、服务及办公环境安全
2. 后勤实体暑期服务安排

3. 重大设施设备运行安全

4. 防汛运行保障

二、检查组

1. 组长：副校长徐扬
2. 成员：学院路校区工作委员会办公室、保卫处、资产处、基建处、后勤办负责人

3. 记录：贾梅、田杨
 三、检查对象

饮食服务中心、学生公寓管理服务中心、物业管理服务中心、电信服务中心、运输服务中心、国际交流中心、幼儿园、后勤结算中心、校医院

四、检查路线及具体内容

（一）7月15日下午14:30进行学院路校区检查

	序号
	地点
	检查具体内容

	1
	学生公寓2号楼（含后勤教职工宿舍）
	门卫值班
	1.询问该楼暑假期间服务安排；

2.查看值班记录、宿舍钥匙出借记录、来客登记记录、携带大件物品出楼者记录、报修记录

	
	
	走廊
	1.查看楼道、楼梯保洁情况：是否无卫生死角；

2.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况及消防通道、出入口是否保持畅通，有符合标准的消防、安全紧急疏散标志

	
	
	洗漱间
	查看保洁情况：无杂物，上下水畅通，地漏盖好；镜子干净明亮；公用洗衣机洁净

	
	
	厕所
	查看保洁情况：无异味；隔板干净无杂迹；窗台、排风扇干净；便池上下水通畅无堵；设有打扫标识牌

	2
	电信机房
	1.询问暑假期间值班安排；

2.查看机房设备监测记录（含整体环境、空调系统、报警系统、电缆状态、MDF状态、PCM状态、温度湿度）；
3.查看线务维修派工单及日常巡检记录；

4.查看是否避免违章接拉电线和超负荷用电

	3
	科研楼

地下室
	1.查看教室情况：用电安全、消防设施、疏散通道情况；可燃物、易燃物、堆积物、垃圾清理情况；

2. 查看图书馆用电安全、消防设施、疏散通道情况；可燃物、易燃物、堆积物、垃圾清理情况

	4
	配电室
	1.查看是否实行24小时运行值班，查看值班记录、运行值班日志、停电跳闸记录、设备缺陷记录、设备履历记录、设备检修记录、报修记录；

2.查看设备是否干净整洁、绝缘良好、接触可靠，处于完好、安全状态

	5
	教工食堂
	1.查看暑假期间服务安排；

2.查看食堂地面保洁情况：是否整洁无油垢、污物、痰迹、积水、杂物；

3.查看毛菜筐、净菜筐是否整齐分开上架，洗菜池是否干净卫生；

4.查看生食盆、熟食盆是否整洁分开上架，标记明显；

5.查看是否严格管理易燃、易爆物品、电源、各种电器、天然气、火源，是否处于安全状态，是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患；

6.查看抽油烟系统是否存在问题，排油烟罩、排油烟管道、油烟净化器及排烟风机等是否进行定期清洗

	6
	锅炉房
	1.查看日常运行记录；

2.查看设备规范保护情况，是否处于安全状态；

3.查看安防设施、消防设施情况，是否处于有效状态

	7
	车队
	1.查看车辆保养记录及日检、月检记录；

2.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况；

3.查看是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患

	沿途查看校园环境绿化保洁情况


（二）7月16日下午14:30进行昌平校区检查
	序号
	地点
	检查具体内容

	1
	电信机房
	1.询问暑假期间值班安排；

2.查看机房设备监测记录（含整体环境、空调系统、报警系统、电缆状态、MDF状态、PCM状态、温度湿度）；
3.查看线务维修派工单及日常巡检记录；

4.查看是否避免违章接拉电线和超负荷用电

	2
	结算中心
	1.询问暑假期间值班安排；

2.查看是否严格管理电源、各种电器、火源，是否避免违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患

	3
	端升楼
	1.询问暑假期间值班安排；查看门卫值班记录；

2.查看楼内保洁及空调运行情况；

3.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况及消防通道、出入口是否保持畅通，有符合标准的消防、安全紧急疏散标志

	4
	格物楼
	1.询问暑假期间值班安排；查看门卫值班记录；

2.查看楼内保洁及空调运行情况；

3.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况及消防通道、出入口是否保持畅通，有符合标准的消防、安全紧急疏散标志

	5
	逸夫楼配电室
	查看逸夫楼配电室漏水情况

	6
	南区部分路面
	1.查看南区喷水池东南侧雨水篦子配备情况

2.查看办公楼自行车棚东南角雨水箅子配备情况
3.查看环形阶梯教室南岔路口雨水箅子配备情况

4.查看阶四后甬道雨水箅子配备情况

5.查看办公楼停车场东侧雨水箅子配备情况

6.查看拓荒牛西南侧雨水箅子配备情况

7.查看环形阶梯教室西北侧雨水篦子配备情况

	7
	南区配电室
	查看南区配电室屋面漏水情况 

	8
	学生公寓竹园3号楼
	门卫值班
	1.询问该楼暑假期间服务安排；

2.查看值班记录、宿舍钥匙出借记录、来客登记记录、携带大件物品出楼者记录、报修记录

	
	
	走廊
	1.查看楼道、楼梯保洁情况：是否无卫生死角；

2.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况及消防通道、出入口是否保持畅通，有符合标准的消防、安全紧急疏散标志

	
	
	洗漱间
	查看保洁情况：无杂物，上下水畅通，地漏盖好；镜子干净明亮；公用洗衣机洁净

	
	
	厕所
	查看保洁情况：无异味；隔板干净无杂迹；窗台、排风扇干净；便池上下水通畅无堵；设有打扫标识牌

	9
	二食堂
	1.查看暑假期间服务安排；

2.查看食堂地面保洁情况：是否整洁无油垢、污物、痰迹、积水、杂物；

3.查看毛菜筐、净菜筐是否整齐分开上架，洗菜池是否干净卫生；

4.查看生食盆、熟食盆是否整洁分开上架，标记明显；

5.查看是否严格管理易燃、易爆物品、电源、各种电器、天然气、火源，是否处于安全状态，是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患；

6.查看抽油烟系统是否存在问题，排油烟罩、排油烟管道、油烟净化器及排烟风机等是否进行定期清洗

	10
	国交中心
	1.查看保洁、客房服务情况；

2.查看是否严格管理易燃、易爆物品、电源、各种电器、天然气、火源，是否处于安全状态，是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患

	11
	三食堂
	1.查看暑假期间服务安排；

2.查看食堂地面保洁情况：是否整洁无油垢、污物、痰迹、积水、杂物；

3.查看毛菜筐、净菜筐是否整齐分开上架，洗菜池是否干净卫生；

4.查看生食盆、熟食盆是否整洁分开上架，标记明显；

5.查看是否严格管理易燃、易爆物品、电源、各种电器、天然气、火源，是否处于安全状态，是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患；

6.查看抽油烟系统是否存在问题，排油烟罩、排油烟管道、油烟净化器及排烟风机等是否进行定期清洗

	12
	锅炉房
	1.查看日常运行记录；

2.查看设备规范保护情况，是否处于安全状态；

3.查看安防设施、消防设施情况，是否处于有效状态

	13
	车队
	1.查看车辆保养记录及日检、月检记录；

2.查看安防设施、消防设施、设备规范保护情况；

3.查看是否避免违章使用明火、违章接拉电线和超负荷用电，是否存在其他火灾隐患

	14
	幼儿园
	1.查看暑假期间工作安排；

2.查看教室、厨房安全情况

	15
	校医院
	1.查看暑假期间工作安排；

2.查看消防通道、出入口是否保持畅通；

3.查看安全防范措施
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五、注意事项

    1.请检查组成员7月15日下午14:30在学院路校区老一号办公楼前集合，7月16日下午14:30在昌平校区办公楼一层大厅集合。
2.请后勤实体负责人依据检查时间及线路安排工作人员陪同检查组对本中心责任区域及事项进行检查。
                                  后勤工作委员会办公室

      2016年7月 14日
